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CONSEGUIMENTO TITOLO – PRESENTAZIONE TITOLO TESI 

Lo scopo di questa sezione della guida è quello di descrivere in modo analitico la prima parte della 
procedura per il conseguimento del titolo di laurea. Questa procedura è divisa sostanzialmente in quattro 
fasi: 1) Lo studente deve essere stato selezionato dal  proprio relatore prima di poter procedere con la 
realizzazione del progetto tesi, la Segreteria poi mette a disposizione dello studente un derteminato lasso di 
tempo per depositare il titolo della tesi.  2) Il Docente riceve il titolo della tesi e fornisce l’autorizzazione a 
procedere oppure no. 3) Lo studente ha il tempo di elaborare la tesi e successivamente compila la domanda 
di laurea. 4) Il Docente, una volta ricevuta la tesi definitiva dallo studente, deve approvarla. 

 

PRIMA FASE 

Dal menu Laurea -> Conseguimento titolo non è abilitata alcuna funzione perchè il suo relatore ancora non 
lo ha scelto. 

 

 

 

Solo dopo che il relatore avrà scelto lo studente per la realizzazione del progetto tesi lo studente potrà 
procedere con il processo tesi.   
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In questa pagina lo studente è obbligato a scegliere il tipo di tesi e il Titolo della Tesi da proporre al docente 
Relatore per l’approvazione. 

 

Può decidere in autonomia alla scelta delle autorizzazioni di consultazione e riproducibilità. 

 

Se il relatore è titolare di un insegnamento del libretto dello studente viene proposta la relativa attività 
didattica. 
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Ora lo studente è obbligato ad aggiungere il proprio relatore e se vuole anche il controrelatore cliccando sui 
rispettivi pulsanti ‘Aggiungi’. 

 

 

La finestra ‘Ricerca’ relatore visualizza il relatore che ha scelto lo studente per il progetto tesi senza 
possibilità di modifica. 

 

 

In questa finestra si è obbligati a selezionare il docente relatore che ha preso in carico lo studente e si può 
procedere soltanto cliccando il pulsante ‘Avanti’. 
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Ora viene visualizzato il relatore scelto in maniera obbligata e se si vuole si può procedere con l’eventuale 
scelta del controrelatore. 

 

 

La ricerca del controrelatore può essere effettuata tra i docenti dell’ateneo anche se non appartenenti al 
proprio corso di studio. 

 

 

La pagina propone i risultati corrispondenti al criterio di ricerca immesso e tra questi ora è possibile 
selezionare il docente controrelatore e proseguire con il processo cliccando il pulsante ‘Avanti’. 
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Il processo riporta l’elenco delle scelte effettuate. I pulsanti ‘Elimina’ consentono di eliminare le scelte 
effettuate e procedere con delle nuove scelte. Questa funzione è utile solo per correggere eventuali scelte 
errate del Controrelatore in quanto il Relatore comunque resterà colui che ha scelto il proprio studente. 

 

 

Viene quindi proposta una pagina di riepilogo delle operazioni effettuate con le informazioni inserite. 

 

Cliccando il pulsante ‘Avanti’ si procede alla pagina di conferma. 
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Per completare il processo basta cliccare il pulsante ‘Completa Tesi’ 

  

 

Viene quindi proposta una pagina di riepilogo delle operazioni effettuate con le informazioni inserite. 
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SECONDA FASE 

Dopo l’approvazione del titolo della tesi da parte del Docente primo relatore, lo studente non	potrà	più	
modificare	ma solo stampare la dissertazione o inviare gli allegati della tesi. Se la data di accesso al portale 
rientra nella finestra di presentazione della domanda di conseguimento titolo, date di inizio e fine definite 
dalla configurazione effettuata dalla segreteria, può procedere con il processo di conseguimento titolo per 
effettuare l'inserimento della domanda per il conseguimento della laurea. 

 

 

Lo studente tramite la voce “Allegati Tesi” ora potrà inserire gli allegati (al massimo 15) che il Docente 
primo relatore può visionare e commentare. 
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Per aggiungere un allegato si dovrà cliccare sulla voce “Aggiungi nuovo allegato” e successivamente andare 
avanti.  

 

 

EƱ  inoltre possibile inserire un titolo, ed una descrizione dell’allegato che si vuole condividere con il Docente. 

 

 

Massimo numero. Allegati 15 
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Pulsanti attivi (Azioni) dopo l’inserimento degli allegati: Visualizza allegato, Modifica allegato, elimina 
allegato 

 

MODIFICA 

 

 

ELIMINA 
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Per confermare gli allegati associati alla tesi cliccare sul pulsante “Conferma allegati tesi” 

 

 

Successivamente sarà possibile visualizzare il riepilogo dove saranno ora presenti gli allegati della tesi 
inseriti. 

 

 

Alla voce “Riepilogo tesi” sarà presente la dissertazione della tesi. 
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Nella bacheca sarà presente un quadro generale sullo stato della tesi. 

 

 

TERZA FASE 

Presentare la domanda conseguimento titolo. 

Il sistema riporterà il fatto che non si è ancora presentata la domanda di conseguimento titolo, di 
conseguenza cliccare sul pulsante “Procedi con il processo di conseguimento titolo”. 
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Una volta premuto il pulsante il sistema restituirà il seguente elenco: 

 

Come prima cosa bisogna scegliere una data di appello tra quelle a disposizione. 

Quindi scegliere una sessione e cliccare sul pulsante “Avanti”. 
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Per vederne il dettagli cliccare sulla voce “Visualizza” sotto la dicitura “Dettaglio”. 

 

 

Ora il sistema dovrà verificare la situazione dello studente e restituirà  se i controlli sono stati superati. 
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Cliccare sul pulsante “Avanti” per confermare la scelta della sessione e dell’appello. 

 

 

Ora il sistema chiederà la conferma di aver superato tutti gli esami. 

 

 

 

Si dovranno verificare nuovamente i dati e successivamente cliccare sul pulsante “Avanti”. 
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Cliccare ancora sul pulsante “Avanti” per confermare il deposito della tesi. 

 

 

Controllare le informazioni inserite riguardo alla tesi e cliccare sul pulsante “Avanti”. 

 

Spuntare il flag “Richiedo di ricevere la pergamena” per appunto richiedere di avere la pergamena e cliccare 
sul pulsante “Avanti”. 
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Verificare nuovamente i dati e cliccare successivamente sul pulsante “Avanti”. 

 

 

Inserire ora i dati relativi al recapito per la ricezione della pergamena. 

 

 

Confermare quindi i dati inseriti e cliccare sul pulsante “Avanti”. 
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Per completare il form dopo aver verificato tutti i dati inseriti cliccare su “Completa domanda 
conseguimento titolo”.

 

 

Completata la domanda di conseguimento titolo il sistema mostrerà il “Riepilogo della domanda di laurea” 
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Tornati alla bacheca il sistema restituirà la situazione in essere dell’intera sezione.

 

 

Bisogna quindi completare le informazioni principali che riguardano la tesi 
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Il titolo: 

 

 

E successivamente confermare il tutto. 

 

 

Allegare ora il file definitivo della tesi. 
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Dichiarare ora che il file allegato è quello definitivo della tesi: 

 

 

 Successivamente cliccare su “Avanti”: 

 

 

Confermare ora i dati inseriti e cliccare su “Completa tesi”. 
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Di seguito il sistema restituirà un riepilogo generale e sarà possibile stampare la dissertazione della tesi: 

 

 

Tornati alla Bacheca sarà possibile avere un quadro generale di tutto il processo. 
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QUARTA FASE – RIFIUTO O ACCETTAZIONE DELLA TESI 

1. Rifiuto 

 

 

Allegato rifiutato dal docente relatore occorre procedere con un nuovo processo di completamento tesi ed 
invio di un nuovo allegato definitivo. 

Quindi è necessario completare il processo precedente e farne uno nuovo. 
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Cliccare quindi su completamento tesi: 

 

 

Il sistema non essendoci l’ok da parte del Docente Relatore non permetterà l’avanzamento e quindi 
bisognerà eliminare il processo sospeso. 

 

Bisogna ora tornare indietro fino alla bacheca e ricominciare con la sottomissione di un altro file della tesi. 
Cliccare successivamente sul pulsante “Procedi con il processo di completamento tesi”. 
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Per avanzare cliccare sul pulsante “Completamento tesi”.  

 

Cliccare ora su “Avanti” 

 

 

Ancora una volta verificare i dati e successivamente proseguire: 

 

 



SEGRETERIA STUDENTI 
 

© 2007-2020 Università Telematica eCampus - Sistemi Informativi di Ateneo - Via Isimbardi 10 - 22060 Novedrate (CO) 
C.F. 90027520130  - Tel: 031/7942500-7942505 Fax: 031/7942501 - info@uniecampus.it 

117 

Aggiungere un nuovo allegato per sottometterlo al giudizio del Docente Relatore. Come è possibile vedere 
sono presenti anche i vecchi allegati etichettati come “Rifiutati”. Cliccare ora sul pulsante “Aggiungi nuovo 
allegato”. 

 

 

 

Dichiarare ora che il file allegato è quello definitivo della tesi: 

 

 

Cliccare ora sul pulsante “Avanti”: 
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Successivamente, una volta controllati i dati, cliccare su “Completa tesi” 

 

 

EƱ  possibile anche stampare la dissertazione della tesi tramite l’apposito pulsante. 
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2. Accettazione: ora si vedrà il processo di completamento della tesi dopo che il Docente (primo 
relatore) ha dato la propria approvazione.	
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“Processo Tesi” e “Processo Domanda di conseguimento” titolo completati. La segreteria ora dovrà associare 
lo studente ad una seduta di laurea.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


